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ACUERDO: SGG/GIA/001/2026

ACUERDO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, MEDIANTE EL

CUAL SE SOMETE A APROBACION EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.

GLOSARIO;
Constitucién Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. @
Constitucién Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de \

Baja California.
Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos de |a Secretaria
General de Gobierno.
. PADA 2026: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de Ia
Secretaria General de Gobierno del Poder Ejecutivo
del Estado de Baja California,

158\~

Cuadro General Cuadro General de Clasificacién Archivistica de |a "E
Secretaria General de Gobierno. \
Reglas de Operacién Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos.
Reglamento Interior: Reglamento Interno de la Secretaria General de N
Gobierno. \b‘)
ANTECEDENTES

1. Publicacién de la Ley General de Archivos. El'15 de junio de 2018, se publicé
en el Diario Oficial de la Federacion, el decreto por el que se expidi6 la Ley General
de Archivos, misma que tiene por objeto establecer los principios y bases generales
para la organizacion y conservacién, administracién y preservacién homogénea de
los archivos en posesién de cualquier autoridad, entidad, organo y organismo de
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos. asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de |a
federacidn, las entidades federativas y los municipios.

B i

2. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026. El 20 de enero de 2026, el
Secretario General de Gobierno aprobé mediante oficio SGG/OT/015/2026, c¢| PADA
2026 de la Secretaria General de Gobierno; asi mismo solicito se diera cumplimiento
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a lo mandatado en el articulo 23 de |3 Ley de la materia y sea publicado en el portal
electrénico los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

CONSIDERANDO

I. COMPETENCIA
1. Que, de conformidad con lo previsto en el articulo 11, fraccién V,de la Ley General
de Archivos, los sujetos obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario

en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuven a la valoracién
documental.

2. Con fundamento en los articulos 5 numeral 1 fraccién IV; y 7 fraccién 11l de las

Reglas de Operacién, el Grupo Interdisciplinario, tiene atribucién para conocer y
aprobar el presente Acuerdo.

3. En ese orden de ideas, el Grupo Interdisciplinario, esta facultado para aprobar la
Propuesta presentada por la Presidencia, quien tendré derecho a VOZ, mas no a voto.

Il. MARCO JURIDICO APLICABLE

“Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

1. Que la Constitucién Federal en su articulo 6, apartado A, fraccién V, estipula que
toda persona tiene derecho al libre acceso a la informacién plural y oportuna, asf
como a buscar, recibir y difundir informacién. Asimismo, precisa que, las entidades
federativas del pais para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, se
regiran entre otros principios y bases, por el relativo a que los sujetos obligados
tienen el deber de preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados.

“Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de Baja California”

2. Que el articulo 7, apartado C, fracciones Il y V, de |la Constitucién Local, consagra
que el derecho humano de acceso a la informacion comprende solicitar, investigar,
difundir, buscar y recibir informacién. Para el ejercicio de tal derecho los sujetos
obligados deben documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, asi como a preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados.

DE GOBIERNO GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
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“Ley General de Archivos”

3. Que el articulo 11, fraccion V,dela Ley General de Archivos, dispone que los sujetos
obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental.

4. Que el articulo 50, de |a Ley General de Archivos, establece que los sujetos
obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario, que en el &mbito de sus
atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos Y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes
de cada serie documental, con el fin de colaborar con las unidades administrativas
productoras de la documentacidn en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental
durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental

de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicién
documental.

"Metodologia para la elaboracién de instrumentos de control Archivistico,

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental",

5. Que la fraccién II.I Cuadro General de Clasificacién Archivistica, establece que es
el primero de los instrumentos de control Archivistico que ayudan a identificar Ia
produccion, organizar y controlar los documentos de archivo a lo largo de su ciclo

vital, por consiguiente, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica responde a
Una doble necesidad:

Primero: otorgar una estructura Logica a la documentacién producida o recibida
en el ejercicio de las atribuciones o funciones del Sujeto Obligado.

Segundo: Facilitar el acceso a la informacion contenida en los expedientes que
produce el Sujeto Obligado de forma ordenada y organizada.

Asi Mismo establece que debe tener Caracteristicas generales de estabilidad,
flexibilidad, simplificacién Yy unicidad, adicionalmente se atendieron los niveles de
fondo, seccién, serie y en su caso subserie.

Sus finalidades radican en permitir organizar los expedientes integrados por
documentos de archivo que produzca, reciba, obtenga, adquiera, transforme o
posea, en el ejercicio de sus facultades, competencias, atribuciones o funciones.

DE GOBIERNO GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
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Teniendo las siguientes finalidades:

a) Asignar una estructura I6gica y coherente a los expedientes.

b) Garantizar la localizacién, acceso Yy recuperacion de forma expedita de los
expedientes y documentos.

c) Administrar correctamente los archivos.

lll. RAZONES QUE SUSTENTAN EL ACUERDO.

1. Que para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se
tomo como referencia la Metodologia para la elaboracién de instrumentos de
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién
Documental del consejo Nacional de Archivos, en donde se establece que el
Cuadro General, es una herramienta que permite a los Sujetos Obligados establecer
una clasificacién homologada, con base a las atribuciones y funciones, que facilite
la localizacion de los expedientes y la reproduccién del proceso mediante el cual
fueron creados, asi como la disponibilidad e integridad de los archivos.

2. Adicionalmente para la estructura del Cuadro General, se identificaron las
atribuciones y funciones de todas las unidades de la Secretaria General de
Gobierno, asi como los expedientes y documentos de las unidades administrativas,
llevando a cabo reuniones, capacitaciones y un anélisis profundo de las normas
donde se establecen las atribuciones y funciones del Sujeto Obligado.

En atencién a lo antes expuesto, fundado y motivado, el Grupo Interdisciplinario
emite los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. Se aprueba el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de |a
Secretaria General de Gobierno, el cual se anexa al presente Acuerdo y forman parte
del mismo.

SEGUNDO. El presente Acuerdo y el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de
la Secretaria General de Gobierno, entraran en vigor a partir de su aprobacién.

TERCERO. Publiguese el presente Acuerdo y su Anexo, en el portal institucional de
la Secretaria General de GCobierno, en el apartado correspondiente al Archivo
General.

DE GOBIERNO GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

SALVADOR MORALES PAEZ
PRESIDENTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

-~
MIGUKGELZGADO MORENO

ANTEGRANTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Sose b Ram;rez,

JOSE LUIS RAMIREZ PENA
INTEGRANTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

FRANCISCO G

ADRIANA CASTILLA LARA

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

) _ ) "'/ .
PRISCILA GERARDO PERALTA
INTEGRANTE DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

(tlipnd]
ANA LIDYA CRUZ MONTARO

INTEGRANTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

GARCIA MENDEZ

INTEGRANTE DEL GRUPO
INTERDISGIPLINARIO DE ARCHIVO

Estas firmas corresponden al punto de acuerdo

Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secreta

SGG/GIA/001/2026, aprobado durante |a Primera Sesion del
General de Gobierno, celebrada el 14 de mayo de dos mil

veintiséis, por votacién undnime de sus integrantes: Adriana Castilla Lara, Miguel Angel Delgado Moreno, José
Luis Ramirez Pefa, Priscila Gerardo Peralta, Ana Lidya Cruz Montafo ¥ Francisco Gael Garcia Méndez, ante el
Presidete del Grupo Interdisciplinario de Archivos, Salvador Morales Paez.
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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo ordenado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026,
aprobado por el Secretario General de Gobierno, se establecié en la actividad prioritaria
numero cuatro la construccién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica para la
Secretaria General de Gobierno.

En este sentido, contar con un acervo documental que refleje las actividades de la
Administracion Publica Estatal de manera organizada y sistematizada, se convierte en una
premisa necesaria para el cumplimiento de las disposiciones juridicas archivisticas
vigentes, en donde Ia organizacion, conservacion y preservacion de los documentos y la
administracion homogénea de los Archivos son acciones de observancia obligatoria.

Al respecto, la Secretaria General de Gobierno busca contribuir a la correcta gestion
documental mediante el desarrollo de procesos archivisticos que permitan la adecuada y
oportuna organizacion, conservacion y localizacion de la documentacidn, por lo que se ha
elaborado el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, que establece las
bases que rigen las actividades inherentes a la clasificacion de los documentos generados
y recibidos por esta Secretaria.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica, es el instrumento que permite reflejar la
estructura jerarquica documental de una Dependencia, con base en las atribuciones y
funciones de una institucién y busca cumplir con los siguientes propositos:

« Proporcionar una estructura I6gica que represente la documentacién producida o
recibida de conformidad a las atribuciones establecidas en los Manuales Generales de
Organizacion correspondientes a |a Secretaria General de Gobierno y del Consejo
Estatal de Poblacién.

- Facilitar el acceso a la informacion contenida en los Expedientes de archivo.

- Agilizar la localizacién de la documentacién para su eficaz control y manejo.

3

Chindra Ceneral de Clasificaridn Archivieticre



“ " BAJA | SECRETARIA GENERAL

" .| CALIFORNIA

2 | DE GOBIERNO

OBJETIVO GENERAL

Contar con las bases metodoldgicas para la implementacién de un Sistema de
Clasificacién Archivistica, que permitan la codificacién de los documentos y
expedientes de las unidades administrativas de la Secretaria General de Gobierno,
con el propésito de optimizar su organizacion, satisfacer las necesidades de
informacién de la comunidad usuaria interna y externa y dar cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones juridicas y administrativas relacionadas con la gestion
documental y administracion de archivos vigentes.

\
MARCO JURIDICO

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California.

+ Ley General de Archivos.

- Ley General de Administracion Documental para el Estado de Baja California.

- Reglamento interno de la Secretaria General de Gobierno

« Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

« Metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Control Archivistico, Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental.

- Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de la Secretaria General de
Gobierno del Poder Ejecutivo.

4
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AMBITO DE APLICACION

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica sera de observancia general
para todas y todos los servidores publicos de las unidades administrativas que
integran la Secretaria General de Gobierno, en el ejercicio de sus facultades,
competencias, atribuciones o funciones; produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean documentos de archivo.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Secretaria General de
Gobierno, es el instrumento base para la organizacion y clasificacién de la
documentacién producida y recibida por las unidades administrativas,
facilitando con ello su disposicion, localizacion y consulta.

METODOLOGIA DE ELABORACION

Conforme a la estructura archivistica, se establecieron los niveles de fondo,
seccion, serie y en su caso subserie a traves de la identificacién,
jerarquizacion y codificacién con la finalidad de agrupar sistematicamente los
documentos de archivo del fondo, atendiendo los principios de delimitacion,
unicidad, estabilidad y simplificacion.

5
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

ARCHIVISTICA

Fondo: Secretaria General de Gobierno del Estado de Baja

California

CONCENTRADO DE SECCIONES COMUNES Y SUSTANTIVAS

CODIGO SECCIONES COMUNES
1C ADMINISTRACION
CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
18 OFICINA DEL TITULAR
28 PROTECCION CIVIL
'3S SUBSECRETARIA DE GOBIERNO
4S8 SUBSECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS
58 SUBSECRETARIA DE ATENCION A GRUPOS PRIORITARIOS
6S SUBSECRETARIA DE SERVICIOS GUBERNAMENTALES Y JURIDICOS
78 SUBSECRETARIA DE GOBIERNO ZONA METROPOLITANA
8S SUBSECRETARIA DE GOBIERNO DE ENSENADA
9S8 SUBSECRETARIA DE GOBIERNO DE SAN QUINTIN

6
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Fondo: Secretaria General de Gobierno del Estado de Baja

California
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCIONES COMUNES
1C ADMINISTRACION
SERIES
1CA1 COORDINACION DE INFORMATICA
1C.1.1 Desarrollos de aplicaciones
1C.1.2 Respaldo de base de datos
0.3 Solicitudes informaticas (permisos de internet, correo y vpn)
1C.1.4 Formatos de mantenimientos
1€C.1.5 Adquisicién de equipos
1C.1.6 Baja de equipos
1C 1.7 Solicitudes de aprobacién de facturas

7
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‘ 1C.1.8 Respuestas a solicitudes tecnolégicas
1C.1.9 Solicitudes de acceso (internet, correo, vpn)
1€.1.10 Formatos de mantenimientos
1C.2 COORDINACION DE INVENTARIOS
1C.2.1 Cambio de resguardos de bienes muebles
10.2.2 Bajas de bienes muebles
1C.2.3 Inventario fisico y control de bienes muebles
1C.3 COORDINACION DE ORGANIZACION
1€.3.1 Control Interno y Seguimiento con la SABG
1C.32 Estructura, Puestos, Capacitacion y Evaluacion al Desempefio
1C.8.3 Seguimiento a Comités Internos de la Dependencia
1C.3.4 Actualizacién de Reglamento Yy Manuales Administrativos
16.3.5 Seguimiento a Obligaciones Legales
1C.4 COORDINACION DE SEGUIMIENTO A RECURSOS
FEDERALES
1C4.1 Subsidio Federal para la Comisién Local de Blsqueda de Personas
1C4.2 Subsidio Federal para la Direccién de Registro Civil

S
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1C.4.3 Subsidio Federal para el Centro de Justicia para las Mujeres
1C.4.4 ando_ de Aportaciones pgr:a la Seguridad' P.L’lbiica, Asignado a la Comisién
Ejecutiva Estatal de Atencién Integral a Victimas.
1C.5 COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
1C.5.1 Expedientes de personal
1C.5.2 Movimientos de personal despachados
1C.5.3 Seguimiento de movimientos de personal
1C.54 Expedientes y contratos personal de honorarios asimilables
1€:56.5 Néminas
1C.6 COORDINACION DE COMPRAS
1C.6.1 Adquisiciones - servicios
1C.62 Adjudicacién directa por excepcién
1C.6.3 Invitaciones
1C.6.4 Licitaciones
1C.6.5 Contratos
1C.6.6 Gastos a comprobar

9
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1C.6.7 Pago de facturas y 6rdenes de servicio
1C.7 COORDINACION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
1C72 FIDS AOy AP
1C.7.3 Indicadores
1C.7.4 Circulares y solicitud de POA
1C.7.5 Reportes trimestrales
1C.7.6 Carga de Obligaciones
17X Movimientos presupuestales
1C.8 COORDINACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
1C.8.1 Mantenimiento Vehicular
1C.8.2 Carga de Obligaciones de Viaticos
1C.83 Viaticos y Hospedajes

10
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1C.8.4 Gastos a Comprobar
1C.85 Reembolsos
£ W | 1C8.6 Control de Oficios
1C.8.7 Control de Acuses
1C.8.8 Alimentos Busqueda
1C.8.9 Control Vehicular
1C.9 COORDINACION DE ARCHIVO
1.C.9.1 Grupo Interdisciplinario de Archivo
1.C.9.2 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
| (@Al Bajas Documentales
1.C.94 Instrumentos de control archivistico (CGCA, FTVD, CADIDO)

11
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

ARCHIVisTICA

Fondo: Secretaria General de Gobierno del Estado de Baja

California
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
1S OFICINA DEL TITULAR
SERIES
18.1 Gestion institucional (Acuerdos, Decretos, Iniciativas)
18.2 Correspondencia y comunicaciones (Emitidos, Recibidos, Comunicados,
Escritos)
1S.3 Gestion ciudadana (Peticiones ciudadanas)
1S.4 Eventos y protocolo (Invitaciones institucionales)
18.5 Actos administrativos (Actas, Declaratorias)
1S.6 Recursos humanos (Nombramientos, Autorizaciones de salida)
187 Asuntos juridicos (Contratos, Reglamentos, Convenios, Amparos,
Paraprocesal)
1S.8 Planeacion y normatividad (Informes, Manuales)

12
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CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
2S PROTECCION CIVIL
SERIES

28.1 Asuntos Titular

2S.2 Administracion

28.3 Operativa

2S.4 Analisis de Riesgo Zona Costa

28.5 Verificacién Inmuebles Zona costa

2S.6 Capacitacién Zona Costa

28.7 Recursos Estratégicos

28.8 Grupo GRE|

2S.9 Masivo Zona Costa

2S.10 PIPC Zona Costa
2S.11 Juridico
28.12 Recepcién Zona Costa

18
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2S.13 Consejo Estatal de Proteccién Civil
2S.14 Comité Estatal de Emergencias
2S8.15 Analisis de Riesgos

25.16 Verificaciones

2817 Programas Internos

2S.18 Anuencias Espectaculos Publicos
2S.19 Afectaciones Municipios

2S.20 Reporte Sismos

14

Cuadro General de Clasificacién Archivistica



“ * BA

* .| CALIFORNIA !

JA

SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO

SECCIONES SUSTANTIVAS

SUBSECRETARIA DE GOBIERNO

SERIES
38.1 DIRECCION DE POLITICA INTERIOR
35.1.1 Mecanismos de Coordinacion Intergubernamental (Reuniones y Mesas de
Trabajo)
35.1.2 Integracion de Informes, Comparecencias y Memoria de Gobierno (Glosa,
Informes de Gob., PED, PS, fichas)
35.1.3 Gestion de Correspondencia de la SGG (POE, Sigmas, Oficios)
38.2 DIRECCION DE ENLACES CON MUNICIPIOS
35.2.1 Construccion de Agenda con Municipios
3S.2.2 Mesas de Coordinacion Estado-Municipios
38.2.3 Programas y Proyectos de Coordinacion y Vinculacién Estado-Municipios
38.2.4 Programa de Vivienda para el Bienestar
3S.3 DIRECCION DE ASISTENCIA A ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD
CIVIL
35.3.1 Integracion y Seguimiento del Programa Operativo Anual

15
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35.3.2 Coordinacién de Organizacién de la SGG
38.3.3 Seguimiento a Peticiones y Solicitudes Ciudadanas
3S.3.4 Seguimiento Movilizaciones Sociales
35,3.5 Enlaces Dependencias
35.3.6 Control y Seguimiento SIGMAS
3S.4 DIRECCION DE SEGUIMIENTO DEL PROCESO LEGISLATIVO
38.4.1 Seguimiento Legislativo
38.5 DELEGACION SAN FELIPE
3851 Seguimiento a Peticiones y Solicitudes Ciudadanas
3552 Estudios y Proyectos de politica y gobierno DSF
3553 Mecanismos de Coordinacién Intergubernamental (Reuniones y Mesas
de Trabajo)
35.5.4 Apostilla y legalizacién de documentos
3855 Escenarios de Riesgo San Felipe

16
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CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
4S SUBSECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS
SERIES
4S.1 DIRECCION DE ESTRATEGIAS PARA LA ATENCION DE DERECHOS
HUMANOS
4S.1.1 Programas Operativos Anuales
4S5.1.2 Informes de Gobierno y Glosa
48.1.3 Solicitudes SIGMA
4S.1.4 Comision Interinstitucional del Trastorno del Espectro Autista 2025
4S.1.5 Comisién Intersecretarial en Materia de Trata de Personas
45.1.6 Estrategia Nacional Contra la Tortura, de la Secretaria de Gobernacion
4S.1.7 Seguimiento a Recomendaciones y Quejas de Organismos Publicos de
Derechos Humanos
4S5.1.8 Programa Estatales de Derechos Humanos
4S.1.9 Ensefianza, Promocion y Difusién de los Derechos Humanos
45.1.10 Convenios de la Subsecretaria de Derechos Humanos
4S.1.11 Asuntos Generales de la Direccién de Estrategias para la Atencion de

Derechos Humanos

7

Cuadro General de Clasificacién Archivistica




“ “i BAJA

* .| CALIFORNIA !

| DE GOBIERNO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION DE ATENCION A PERSONAS DEFENSORAS DE

== DERECHOS HUMANOS Y PERIODISTAS
45.2.1 Programas Operativos Anuales
4S8.2.2 Acompafiamiento Juridico
4823 Mecanismo Estata! de Proteccién a Personas Defensoras de Derechos
Humanos y Periodistas
45.2.4 Programas de Capacitacién Digitales
485.2.5 Aplicacion y Seguimiento de Medidas de Proteccioén Digitales
4S.2.6 Monitoreo de Medios de Comunicacion Digital
4S.3 COMISION LOCAL DE BGSQUEDA DE PERSONAS EN BAJA
CALIFORNIA
4S.3.1 Convenios de Colaboracién
48.3.2 Informes de acompafiamiento psicoldgico
4S8.3.3 Expedientes de personas desaparecidas /no localizadas
435.3.4 Expedientes de personas desaparecidas /no localizadas concluidos
4S.3.5 Sistema de alertamiento de personas desaparecidas y no localizadas
48.3.6 Colaboraciones con otros estados
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CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
5S SUBSECRETARIA DE ATENCION A GRUPOS PRIORITARIOS
SERIES
58.1 Sesiones del Consejo Estatal de Asuntos Migratorios
5S.2 Implementacion de programas en materia de asuntos migratorios.
5S.3 Sesiones de la Comisién Interinstitucional Contra la Trata de Personas
55.4 Implementacién del Programa Estatal para Prevenir, Sancionar y Erradicar
) los Delitos en Materia de Trata de Personas
Sesiones del Sistema de Proteccién Integral de Nifias, Nifios y
58.5 - AR
Adolescentes de Baja California
55.6 Implementacién del Programa Estatal de Proteccion Integral de Nifias,
i Nifios y Adolescentes en Baja California (PROESPINNA)
55.7 Direccion para la Erradicacion de la Violencia contra las Mujeres, 14 de
: junio 2024 a 01 de octubre 2025
Sesiones del Sistema Estatal de Proteccion, Atencién, Sancién y
5S.8 S ; : )
Erradicacion de la Violencia Contra las Mujeres
Sesiones del Consejo de Paz para la Reconstruccién del Tejido Social en
58.9 . Loyt
el Estado de Baja California.
58.10 Comité de Gestién por Competencias de Baja California (CONOCER)
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CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
6S SUBSECRETARIA DE SERV’ICIOS GUBERNAMENTALES Y
JURIDICOS
SERIES
6S.1.1 Inconformidades y peticiones
6S.1.2 Opiniones y consultas en materia juridica
6S.1.3 Amparos
6S.1.4 Resoluciones
6S.1.5 Recurso de queja
6S.1.6 Recurso de revision
63.1.7 Legalizaciones
6S.1.8 Apostillas
6S.2 DIRECCION DEL REGISTRO CIVIL
6S.2.1 Nacimientos
6S.2.2 Defunciones
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6S.2.3 Matrimonios

6S.2.4 Divorcios

6825 Reconocimientos

6S.2.6 Adopciones

6S.2.7 Rectificaciones de actas de todos los actos juridicos

6S.2.8 Cancelaciones de actas de todos los actos juridicos

6S.2.9 Solicitudes de las diversas Autoridades Civiles, Federales

6S.2.10 Solicitudes de informacion de Fiscalias

6S.2.11 Solicitudes de informacion

i de Juzgados: Federales, Estatales: Civiles, Familiares, Penales

Solicitudes de Informacién de las dependencias gubernamentales: IMSS,

6S.2.12 INE, SAT, INEGI,ISSSTE, ISSSTECALI, INFONAVIT, Direccién de
Registro Nacional de Poblacién e Identidad
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6S.3 DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
6S.3.1 Folios de copias certificadas y segundos testimonios
6S.3.2 Informes de disposicién testamentaria
6S.3.3 Avisos de disposicién testamentaria
6S.3.4 Practicantes de la funcion notarial
68.3.5 Aspirantes
6S.3.6 Adscritos
65.3.7 Notarios titulares
6S.3.8 indices de notarios Publicos
6S.3.9 Oficios de contestacion
6S.3.10 Quejas contra notarios publicos
6S.3.11 Protocolo notarial
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6S.4 DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

6S.4.1 Convenios

6S.4.2 Iniciativas

6S.4.3 Exhortos

6S.4.4 Protocolos

6S.4.5 Reglamentos/lineamientos/reglas de operacién,

6S.4.6 Amparos/resoluciones/ recurso de queja/recurso de revisién.

6S.4.7 Acuerdos/decretos

65.4.8 Opinién juridica/Anuencias

6S.4.9 Convocatorias

6S.4.10 Manuales

6S.4.11 UNIDAD DE TRANSPARENCIA
6S.4.11.1 Solicitudes de Acceso de Informacién Publica y derechos ARCOP
6S.4.11.2 Sesiones de Comité de Transparencia
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6S.4.11.3 Recursos de Revision e Informes de Autoridad
6S.4.11.4 Obligaciones de Transparencia y Denuncias
6S.4.11.5 Capacitaciones en materia de transparencia
6S.5 DIRECCION DEL PERIODICO OFICIAL
6S.5.1 Solicitudes de Publicaciones en el Periédico Oficial del Estado con su
g respectivo apéndice (soporte)
Correspondencia despachada a la Direccién Juridica Contenciosa
6S.5.2 : =
(Informes Previos y Justificados)
65.5.3 Acuses de autorizaciones en talleres graficos, Vo.Bo. de Facturas,
i requerimientos para publicaciones.
6S.5.4 Minutas de oficios a instancias pablicas y particulares
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CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
7S SUBSECRETARIA DE GOBIERNO ZONA METROPOLITANA
SERIES
7S.1 Eventos y protocolo
78.2 Planeacion Institucional
753 Administracién General
784 Desarrollo Politico
78.5 Coordinacion Intergubernamental
78.6 Asesoria y Solucioén de Conflictos
18.7 Participacién Ciudadana
7S.8 Delegacién Tecate
78.9 Delegacién Rosarito

25

Cuadro General de Clasificacién Archivistica




“ “  BAJA

* .| CALIFORNIA !

SECRETARIA GENERAL
DE GOBIERNO

CODIGO SECCIONES SUSTANTIVAS
8S SUBSECRETARIA DE GOBIERNO DE ENSENADA
SERIES
8S.1.1 Gobernabilidad y Politica Interna
88.1.2 Atencion Ciudadana y Gestorias
8S.1.3 Relaciones Institucionales
8S.1.4 Minutas y reuniones
88.1.5 Normatividad y Circulares
8S.1.6 Asuntos Notariales y Juridicos
8S.1.7 Estudios y Proyectos
8S5.1.8 Administracién Interna
8S.1.9 Comisiones
9S SUBSECRETARIA DE GOBIERNO DE SAN QUINTIN
98.1.1 Delegacién San Quintin
9S.1.2 Legalizaciones
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9S.1.3 Apostillas

9S.1.4 Informes de testamento
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